
Na temelju Clanka 15. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine", broj 120116 , 114122i 48126)
i Glanka 14. Statuta Javne ustanove Lokalne razvojne agencije Matica (K|3SA: 012-03121-
AUO1, URBROJ: A1.A1*01 i KISSA: W7-0212341/02, URBROJ: 01-23"bt), Upravno vijece
Javne ustanove Lokalne razvojne agencije Matica, na 49. sjednici odrZa(614 kolovoza 2026.
godine, donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

DIO PRVI
UVODNE ODREDBE

Predmet Pravilnika
e hnak {.

(1) Ovim Pravilnikom ureduju se
roba, usluga i radova koje provodi
daljnjern tekstu: Narucitelj), sukladno
ureduje javna nabava.

(2) Pravilnikom se ureduju:

- na6in priprerne i provedbe postupaka jednostavne nabave,
ovlasti i odgovornosti sudionika postupka,

F naein istraZivanja trii$ta,
- na6in upu6ivanja poziva gospodarskim subjektima,

pregled i ocjena ponuda,
dono5enje odluke o odabiru ili poni5tenju, I

i

liednostavne
l

i

sklapanje i izvrSenje ugovora te druga pitanja vailna za provedbU

(3) Ovaj Pravilnik primjenjuje se na nabavu:

- roba i usluga procijeniene vrijednosti manje od 50.000,00 EUR b4z PDV-a,- radova proct;dn;en-e viileonoiti manje oo ioo.ooo,oo Eun-06= FSV".
ill(4) lzr*i k$i se u ovom Pravilniku koriste za osobe u mu5kom l'pdu upotrijebljeni su

neutralno iodnose se jednako na osobe muSkog i2enskog roda.

Na6ela postupanja

elanak2.
(1) NaruCitelj je duZan provoditipostupke jednostavne nabave na naEin kojim se osigurava
zakonito, udinkovito, ekonomiEno itransparentno tro5enje javnih sredstAira.

4. Zakona o javnoj nabavi:

trZi5nog natjecanja,
- jednakog tretmana gospodarskih subjekata,
- zabrane diskriminacije,

razmternosti,
transparentnosti,
uzaiarn nog priznava nj a,

- sprjeeavanja sukoba interesa.

(3) Postupak $e provodi tako da se osigura
sredstva uz ostvarenje svrhe nabave.

ost za uloZena javna

pravila, uvjeti i postupci provedbe jednostavne nabave
Javna ustanova Lokalna raarojna agencija Matica {u
Zakonu o javnoj nabavi i drugim propisirna kojima se

nabave.

najveca moguca vn1
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Sukob interesa
ehnak 3.

(1) Sve osobe koje sudjeluju u pripremiiprovedbipostupka jednostavne nabave duZne su
postupati nepristrano i poduzimati sve prikladne mjere radi sprje6avanja, prepoznavanja i

uklanjanja sukoba interesa, sukladno dlancima 75" do 83. Zakona o javnoj nabavi.

(2) Prije po6etka rada na postupku, ClanovistruCnog povjerenstva idrpge osobe uklju6ene
u pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave daju pisanu izipvu o postojanju ili
nepostojanju sukoba interesa u odnosu na predmet nabave i gospodarcke subjekte koji

rr

(3) Naruiitelj vodi i a2unra popis gospodarskih subjekata s kdlima je predstavnik
NaruEitelja u sukobu interesa te ga objavljuje na mreZnim stranicama f.laruiitelja, sukladno
dlanku 80. Zakona o javnoj nabavi. 

ll

(4) Osoba kod koje tijekom postupka nastupi sukob interesa duZna|be izuzeti odmah, a
najkasnije jedan dan nakon saznanja, te o tome bez odgode obavijestiti favnatelja.
(5) Ako se utvrdisukob interesa ravnatelja kojise ne moZe otklonitiizrirflmanjem, postupak
jednostavne nabave obvezno se poni5tava, poduvjetom da nakon odbfianja s-porne ponude
ne preostane nijedna druga valjana ponuda.

DIO DRUGI
PLAN NABAVE I REGISTAR UGOVORA

Plan nabave i Registar ugovora
Clanak 4.

(1) Jednostavna nabava provodi se u skladu s Planom nabavlijfrfarueitefja, osim u
sludaievima kada posebnim propisima nije drukdije odredeno. 

]

(2) NaruEitetj vodi Registar ugovora i okvimih sporivuma te Orugellbvidencije propisane
Zakonom o javnoj nabavi. 

ff(3) Podaci se objavljuju iaZuriraju na nadin propisan zakonom i podpakonskim propisima.

(4) Plan nabave i Registar ugovora obvezno sadrZe sve predi$ete nabave 6ija je
procijenjena vrijednost jednaka ilive6a od 5.000,00 EUR bez PDV-a.

DIO TRECI
PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAIT/E

Pokretanie postupka

Clanak 5.
(1) Postupak jednostavne nabave pokreCe se na temelju iskazane potrebe Naru6itelja.

(2) Za postupke prociienjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 eUn]iOez PDV-a, ravnatelj
donosi odluku o po6etku postupka.

(3) Odluka iz stavka 2. ovoga ilanka sadrZi najmanje:

predmet nabave,
* procijenjenu vrijednost nabave,
- izvar financiranja,
r podatak o osiguranim sredstvima,

imenovanje struenog povjerenstva,
druge podatke potrebne za pravedbu postupka"

(4) Stru6no povjerenstvo provodi postupak i predlaZe ravnateljt{ dono$enje odluke o
odabiru ili poni5tenju postupka.
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Na6in provedbe jednostavne nabave

ehnak 6.
(1) Postupci jednostavne nabave provode se ovisno o prgc-ijenjenoj iivriie6nosti nabave i

predmetu nabave, uz primjenu na6ela iz 6lanka 2. ovoga Pravilnika.

(2) Nabava procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,d0 eUR bez PDV-a
provodi se izvan sustava Elektroni6kog oglasnika javne nabave Rehublike Hrvatske (u
datjnjem tekstu: EOJN RH) ili uz dobrovoljno kori5tenje istog, izdavanJem narudZbenice ili
sklapanjem ugovora, na temelju jedne ili viSe prikupljenih ponuda, 4lto je to primjereno
predmetu nabave. 

]l(3) Nabava procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 EUR bezllPDv-a obvezno se
provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, i to: 

ll

- za robu i usluge procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 EUC, a jednake ili manje
od 25.000,00 EUR bez PDV-a,teza radove procijenjene vrijednoslive6e od 15.000,00
EUR, a jednake ili manje od 45.000,00 EUR bez PDV-a - upirCivanjem poziva za
dostavu ponuda jednom ili viSe gospodarckih subjekata kroil modul jednostavne
nabave u EOJN RH, il

- za robu i usluge procijenjene vrijednosti ve6e od 25.000,00 EUR bez PDV-a, te za
radove procijenjene vrijednosti ve6e od 45.000,00 EUR bez PDV|H - javnom objavom
poziva za dostavu ponuda putem modula jednostavne nabave u FOJN RH, kako bisvi
zainteresirani gospodarcki subjekti mogli podnijeti ponudu. 

ll

(4) lznimno od stavka 3. alineje druge ovoga 6lanka, NaruCitelj nife obvezan provesti
postupak putem javne objave, ve6 ga provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH
sukladno stavku 3. alineji prvoj ovoga 6lanka: 

I

- ako u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije podnesena nijedna
ponuda ili nijedna valjana ponuda, pod uvjetom da podetni ugotromi uvjeti nisu bitno
izmijenjeni,

- ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvl5iti, isp[ruEiti ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to ako je predmet nabave $tvaranje ili stjecanje
jedinstvenog umjetniEkog djela ili umjetniEke izvedbe, ako iz tehrliEkih ruzloga predmet
nabave moZe isporuditi samo odredeni gospodarski subjekt, ili hko je to nuZno radi
zaStite isklju6ivih prava, ukljuiuju6i prava intelektualnog vlasni5tya,

- ako postoji iznimna Zumost uzrokovana dogadajima koje NaruEitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

(5) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 4.
u modulu jednostavne nabave u EOJN RH.

ovoga Clanka navode se i obrazlaLu u objavi

(6) NaruEitelj moZe, kada to ociieni opravdanim, primijeniti
propisanih ovim Pravilnikom radi osiguranja ve6eg stupnja
transparentnosti.

Stru6no povlerenstvo

ehnakT.
(1) Za provedbu postupka jednostavne nabave procijenjene vrijedngptivece od 15.000,00
EUR bez PDV-a, ravnatelj imenuje stru6no povjerenstvo za pojedini poqtupak nabave.

(2\ Stru6no povjerenstuo sastoji se od najmanje tri 6tana, od kojili lnajmanje jedan mora
imati va2e6i certifikat u podruEju javne nabave. 

ff i

(3) elanovistruCnog povjerenstva nemoraju bitizaposlenici Naru6itblja.

(4) StruCno povjerenstvo osobito:

priprema dokumentac$u za provedbu postupka,
izraduje ili provjerava tehnieke specifikactje,

lti

stroia pravila od onih
tr2i5nog natjecanja i
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provodi istraZivanje trZi5ta kada je potrebffo,
priprema poziv za dostavu ponuda,
pregledava i ocjenjuje ponude,
izraduie zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda,
predlaie ravnatelju dono5enje odluke o odabiru ili poni$tenju postutpka.

lstraiivanje trZi$ta

ehnak 8.
(1) Prije pokretanja postupka jednostavne nabave iz Clanka 6. stavkar3. ovoga Pravilnika,
Naruditelj je duZan provesti i dokumentirati istraZivanje trZi5ta radi pravitnog utvrdivanja
procijenjene vrijednosti nabave i tehnidkih specifi kacija.

I(2) lstraiivanje trZi5ta mo2e se provesti:

* prikupljanjem informativnih ponuda,
uvidom u javno dostupne cjenike,

* pregledom intemetskih stranica gospodarskih subjekata,
analizom prethodno provedenih postupaka,

- na drugi primjeren naein,

(3) Provedeno istraZivanje trZi5ta dokumentira se i ulaZe u spis predtneta.

Poziv za dostavu ponuda

Clanak 9.
(1) Poziv za dostavu ponuda za postupke iz 6lanka 6. stavka 3. ovoga Pravilnika upu6uje\',
se gospodarskim subjektima putem modula jednostavne nabave u EOJNI RH.

(2) Poziv za dostavu ponuda sadr2i najmanje:

- naziv isjedi5te Naruditelja,
- predmet nabave,
- tehniCkespecifikacije,
- procijenjenu vrijednost nabave, kada je to potrebno,
- kriterij za odabir ponude,
- rok i nadin dostave ponuda,
- rok izwsenja ugovora,
- uvjete sposobnostigospodarskih subjekata, ako se zahtijevaju,
- ostale podatke potrebne zaizradu ponude.

(3) Dokumentacija mora biti jasna, nedvojbena i sastavljena
izradu usporedivih ponuda.

adin koji omogucuje

Rok za dostavu ponuda
elanak {0.

(1) Rok za dostavu ponuda odreduje se prema sloZenosti predmdta nabave i vremenu
potrebnom za izradu ponude.

(2) Rokza dostavu ponuda ne moZe bitikra6iod pet (5) dana od dar,p3 upu6ivanja odnosno
objave poziva za nabavu roba i usluga, odnosno osam (8) dana za rtabavu radova, osim u
slu6aju opravdane Zurnosti.

(3) U sludaju iznimne Zurnosti rok moZe biti i kra6i, uzobrazloZenje rdzloga u dokumentaciji
o nabavi, pod uvjetom da je takav rok objektivno dovoljan zaizradu i dostavu ponuda.

Pregled i ociena ponuda

f lanak 1{.

na n
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(1) Otvaranje ponuda nije javno.

(2) Nakon isteka roka za dostavu ponuda struEno povjerenstvo,
pregledava i oqienjuje pravodobno zaprimljene ponude.

(3) Trjekom pregleda iocjene ponuda provjerava se:

- pravodobnostdostave,
- ispunjenie traZenih uvjeta,
' uskladenost s tehniEkim specifikacijama,
- ra6unska ispravnost ponude,
- postojanje razloga za odbijanje ponude.

NaruEitelj,

(4) Ako je potrebno radi poja5njenja ili otklanjanja manjih nedostatflka koji ne mijenjaju
sadrZaj ponude, Naruditelj moZe od ponuditeljazatra1itipoja5njenje iliddpunu u primjerenom
roku.

(5) O pregledu iocjeni ponuda sastavtja se zapisnik kojinajmanje sadrZi:

- popis zaprimljenih ponuda,
- pregled ispunjenja uvjeta,

razloge odbijanja pojedinih ponuda, ako postoie,
- rangiranje valjanih ponuda,
r prijedlog odluke o odabiru ili poni5tenju postupka.

Kriterii za odabir ponude

elanaklz, i

U postupku jednostavne nabave kriterij za odabir ponude moie blfi:

odnosno

(1)

- najniLa cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda.

{2} Kada se primjenjuje kriterij ekonomski najpovoljnije
osobito:

- cijena ili tro$ak,
kvaliteta,
tehni€ka i funkcionalna svojstva,
rok izvr5enja,

- jamstveni rok,
r tro5kovi uporabe i odrLavanja,

ponude, hnoou $el-
i

I

vrednovati

- okoli5ni ili druitveni kriteriji povezani $ predmetom nabave.

(3) Kriteriji za odabir injihov relativni znak$ moraju biti naveden[iu poziru za dostavu
ponuda.

(4) NaruEitelj usporeduje cijene ponuda bezprezana dodanu vrijdilnost.
l

Odluka o odabiru ili poni5teniu ll

e hnak { 3.
(1) Na temelju zapisnika iz Elanka 11. ovoga Pravilnika ravnatelj dbnosi odluku o odabiru
najpovoljnije ponude iliodluku o poni5tenju postupka, u olsriru svojih ovlasti, odnosno predlaZe
dono5enje odluke nadleZnom tijelu kada je to propisano Statutom Agepcije.

(2) Odluka o odabiru mora sadrLavati najmanje:

podatke o Naruiite$u,
predmet nabave,
naziv odabranog ponuditelja,

- ukupnu vrijednost odabrane ponude,
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kratko obrazloZenj e razloga odabira.

(3) Odluka o poni5teniu rnora sadrlavati razloge zbog kojih se postuflalq pqni5tava.

(4) Odluka se dostavlja ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku, i to onima koji su
ponude dostavili kroz modul jednostavne nabave u EOJN RH putem tOg modula, odnosno
javnom objavom u modulu jednostavne nabave u EOJN RH kada je postupak proveden na
na6in iz clanka 6, stavka 3. alineje druge ovoga Pravilnika.

$klapanie ugovora i narudibenica
Clanak14.

(1) Nakon dono5enja odluke o odabiru s odabranim gospodarskim Subjektom sklapa se
ugovor o nabavi ilise izdaje narudibenica, ovisno o vrijednosti i prirodi pfbdmeta nabave.

(2) Za sve postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednostivede od 15.000,00 EUR
bez PDV-a obvezno se sklapa pisani ugovor o nabavi, nakon izw6nosti ffiluke o odabiru-

(3) Ugovori iz stavka 2. ovoga elanka i njihove izmjene mogu biti pbtpisani lovalificiranim
elektroni6kim potpisom te razmijenjeni kroz sustav EOJN RH.

(4) Ugovor mora biti u skladu s uvjetima iz poziva za dostavu Pbnuda i odabranom
ponudom. 

ff l

(5) lzmjene ugovora tijekom njegova izvr5enja dopu5tene su samgiu slu6ajevima i pod
uvjetima propisanim dlancima 315. do 321. Zakona o javnoj nabavi, uz osobitu paZnju da se
time ne mijenja bitno predmet ugovora niti naru5avaju nadela javne nabArve.

(6) Za praeenje izvrienja ugovora odgovoran je zaposlenik kojeg odfedi ravnatelj ili druga
ovla$tena osoba"

Prigovor i transparentnost postupka

Clanak {5.
(1) U postupcima jednostavne nabave iz Clanka 6. stavka 3. ovoga Pravilnika, gospodarski
subjekt koji ima ilije imao interes za dobivanje ugovora ima pravo podniijeti prigovor.

(21 Prigovor se podnosi ravnatelju u pisanom obliku, isklju6ivo kro4 iEOJN RH, u roku od
tri (3) dana od dana dostave ili objave poziva za dostavu ponuHa ako se osporava
dokumentacija o nabavi, odnosno u roku od tri (3) dana od dostave odluke o odabiru ili
poni5tenju ako $e prigovor podnosi na tu odluku.

(3) Ravnatelj je duZan razmotriti navode prigovora i donijeti odluldu u roku od osam (8)
dana od dana zaprimanja prigovora. Podneseni prigovor odgada nastavak postupka i

sklapanje ugovora dCI dono$enja odluke ravnatelja.

(4) Odlu6uju6i o prigovoru, ravnatelj moZe: odbaciti prigovor kao nepravodoban ili
nedopu5ten, odbiti prigovor kao neosnovan, prihvatiti prigovor i naloZifi otklanjanje utvrdenih
nepravilnosti, ili poni5titi postupak jednostavne nabave, odnosno niegoM dio.

(5) Odluka o prigovoru dostavtja se podnositelju kroz moduljedno$tavne nabave u EOJN
RH i konaina je u postupku jednostavne nabave, bez utjecaja na pravo Sospodarskog subjekta
da za5titu svojih prava ostvaruje pred nadleZnim tijelima sukladno posebnim propisima.

(6) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
15.000,00 EUR bez PDV-a prigovor nije dopu5ten.

jednake ili manje od

Evidenciia i Euvanie dokumentaclie
ehnak {S.

(1) Za svaki postupak jednostavne nabave vodi se cjelovita dokUmentacrja koja osobito
ohuhvaea:
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- odluku o pokretanju postupka, kada je primjenjivo,
dokaz o provedenom istraiivaniu trZista, ako je provedeno,
poziv za dostavu ponuda,
zaprimljene ponude,
zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda,
odluku o odabiru ili poni5tenju,

- sklopljeni ugovor ili izdanu narudZbenicu,
drugu dokumentaciju nastalu tijekom provedbe postupka.

(2| Dokumentacija se 6uva u skladu s propisima kojima se
arhivsko gradivo i duvanje dokumentacije javnopravnih tijela"

(3) Dokumentacija moZe biti u pisanom ilielektroniEkom obliku.

(1) Ravnatelj odreduje
jednostavnoj nabavi.

Pracenie izvrSenia ugovora
fhnaklT.

osobu odgovornu za praeenje izvr5enja

{2) Osobaizstavka 1. ovoga ilanka prati:

izvr5avanje ugovornih obveza,
* rokove izvr5enja,
- kvalitetu isporueene robe, izvedenih radova ill pruZenih usluga,

urednost obraduna i placanja,
- druge okolnosti vaZne za uredno izvr$enje ugovora.

(3) Ako tijekom izvr5enja ugovora nastupe okolnosti koje mogull
izvrSenje, odgovorna osoba o tome bez odgode obavje5tava ravnatelja.ll

ureduje 
il 
uredsko poslovanje,

ugovora o

na njegovo

svakog

DIO OETVRTI
ZAVR$T*IE ODREDBE

e lanak t 8.

Sve izmjene idopune ovoga Pravilnika donose se na isti na6in kao i ovhj Pravilnik.

ehnak tg.
(1) Postupcijednostavne nabave zapodeti prije stupanja na snagu o1fioga Pravilnika dovr5it
6e se prema odredbama pravilnika kojije bio na snaziu vrijeme pokretai;ija postupka, sukladno
ilanku ST.Zakonao izmjenama idopunamaZakonao javnoj nabavi (,lNarodne novine', broj4et26r. 

i

(2) Danom po6etka primjene ovoga Pravilnika prestaje vaZiti lPravilnik o provedbi
postupaka jednostavne nabave Javne ustanove Lokalne razvojne agencije Matica, KIASA:
Afi-O'1125-02l1, URBROJ: 2182-10-20-01-25.1 od 11. oZujka 2A25. gqdine.

6hnak 20.

(1) Ovaj Pravilnik donosi Upravno vijece Javne
Matica, u skladu sa Statutom Agenctje.

(2) Ovaj Pravilnik isve njegove izmjene idopune objavljuju se na oglasnoj plodi i mreZnim
stranicama Agencije te u Elektronidkom oglasniku javne nabave RepUblike Hrvatske (EOJN
RH), u rkladu sa Statutom Agencrje.

(3) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave,llp primjeniuje se od 1.

ruina2o26. sodine. iil

ustanove Lokalne razvojne agencije
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ovaj Pravilnik o provedbi postupaka iednostavne nabave obiavljen je n

ustanove Lokalne t"i*r"E-"dndi" r'r'ti"" o^n 4' *anv& laZS

KISSA: 4}6-03126'fr1f3

u RBROJ .. ?1*2*10-20-0 1 -26-2

Knin, 4. kolovoza 2026' godine

.!AVI'TA USTANOVA
LOKALNA RAZVOJNA AGENCIJA

MATICA
dr. Franie Tudm ana 2

KN IN

dan nakon osmog dana od dana obiave"

*! fl\J t'iF, 'r1i} If hl fi\tr $\

r_n! K,* ?_x,i i\, 

Iffiffffi#:* 
c, r p

Ki\ IN

Dostaviti:

abiava na mreinim stranicama Agenctie,

EOJN RH-

- Pismohrana'

Predsied ca Upravnog viieca
denka Gugo

lasnoj Ploii Javne
i stupa na

vnateliica
lvoRa Grcic

l,f
L
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