Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“, broj 120/16, 114/22 i 48/26)
i ¢lanka 14. Statuta Javne ustanove Lokalne razvojne agencije Matica (KLASA: 012-03/21-
01/01, URBROJ: 01-21-01 i KLASA: 007-02/23-01/02, URBROJ: 01-23-01), Upravno vijece
Javne ustanove Lokalne razvojne agencije Matica, na 49. sjednici odrzanoj 4 kolovoza 2026.
godine, donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

DIO PRVI
UVODNE ODREDBE

Predmet Pravilnika

Clanak 1.
(1) Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci provedbe jednostavne nabave
roba, usluga i radova koje provodi Javna ustanova Lokalna razvojna agencija Matica (u
daljnjem tekstu: Narucitelj), sukladno Zakonu o javnoj nabavi i drugim propisima kojima se
ureduje javna nabava.

(2) Pravilnikom se ureduju:

- nacin pripreme i provedbe postupaka jednostavne nabave,

- ovlasti i odgovornosti sudionika postupka,

- nacin istrazivanja trzista,

- nacin upuéivanja poziva gospodarskim subjektima,

- pregled i ocjena ponuda,

- donosenje odluke o odabiru ili ponistenju,

- sklapanje i izvrSenje ugovora te druga pitanja vazna za provedbu jednostavne
nabave.

3) Ovaj Pravilnik primjenjuje se na nabavu:

- roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 EUR bez PDV-a,
- radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 EUR bez PDV-a.

(4) Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu upotrijebljeni su
neutralno i odnose se jednako na osobe muskog i Zenskog roda.

Nacela postupanja

Clanak 2.
1 Naruditelj je duzan provoditi postupke jednostavne nabave na nacin kojim se osigurava
zakonito, u€inkovito, ekonomicno i transparentno troSenje javnih sredstava.

(2) U svim postupcima jednostavne nabave primjenjuju se nacela javne nabave iz ¢lanka
4. Zakona o javnoj nabauvi:

- trziSnog natjecanja,

- jednakog tretmana gospodarskih subjekata,
- zabrane diskriminacije,

- razmjernosti,

- transparentnosti,

- uzajamnog priznavanja,

- sprjeCavanja sukoba interesa.

(3) Postupak se provodi tako da se osigura najve¢a mogucéa vrijednost za uloZzena javna
sredstva uz ostvarenje svrhe nabave.
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Sukob interesa
Clanak 3.
1) Sve osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave duzne su
postupati nepristrano i poduzimati sve prikladne mjere radi sprjeCavanja, prepoznavanja i
uklanjanja sukoba interesa, sukladno ¢lancima 75. do 83. Zakona o javnoj nabavi.

(2) Prije pocetka rada na postupku, ¢lanovi struénog povjerenstva i druge osobe ukljuéene
u pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave daju pisanu izjavu o postojanju ili
nepostojanju sukoba interesa u odnosu na predmet nabave i gospodarske subjekte koji
sudjeluju u postupku.

3) Narucitelj vodi i aZurira popis gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik
Naruditelja u sukobu interesa te ga objavljuje na mreznim stranicama Narucitelja, sukladno
¢lanku 80. Zakona o javnoj nabavi.

4) Osoba kod koje tijekom postupka nastupi sukob interesa duzna se izuzeti odmah, a
najkasnije jedan dan nakon saznanja, te o tome bez odgode obavijestiti ravnatelja.

5) Ako se utvrdi sukob interesa ravnatelja koji se ne moze otkloniti izuzimanjem, postupak
jednostavne nabave obvezno se ponistava, pod uvjetom da nakon odbijanja sporne ponude
ne preostane nijedna druga valjana ponuda.

DIO DRUGI
PLAN NABAVE | REGISTAR UGOVORA

Plan nabave i Registar ugovora
Clanak 4.
1) Jednostavna nabava provodi se u skladu s Planom nabave Naruéitelja, osim u
slu¢ajevima kada posebnim propisima nije drukcije odredeno.

(2) Narucitelj vodi Registar ugovora i okvirnih sporazuma te druge evidencije propisane
Zakonom o javnoj nabavi.

3) Podaci se objavljuju i aZzuriraju na nacin propisan zakonom i podzakonskim propisima.

4) Plan nabave i Registar ugovora obvezno sadrze sve predmete nabave dija je
procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 EUR bez PDV-a.

DIO TRECI
PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Pokretanje postupka

Clanak 5.
(1) Postupak jednostavne nabave pokrece se na temelju iskazane potrebe Naruditelja.

(2) Za postupke procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 EUR bez PDV-a, ravnatelj
donosi odluku o poéetku postupka.

3) Odluka iz stavka 2. ovoga ¢lanka sadrzi najmanje:

- predmet nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- izvor financiranja,

- podatak o osiguranim sredstvima,

- imenovanje struénog povjerenstva,

- druge podatke potrebne za provedbu postupka.

(4) Struéno povjerenstvo provodi postupak i predlaze ravnatelju donosSenje odluke o
odabiru ili ponistenju postupka.
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Nacin provedbe jednostavne nabave

Clanak 6.
@) Postupci jednostavne nabave provode se ovisno o procijenjenoj vrijednosti nabave i
predmetu nabave, uz primjenu nacela iz ¢lanka 2. ovoga Pravilnika.

(2) Nabava procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 EUR bez PDV-a
provodi se izvan sustava Elektronickog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske (u
daljnjem tekstu: EOJN RH) ili uz dobrovoljno koristenje istog, izdavanjem narudzZbenice ili
sklapanjem ugovora, na temelju jedne ili vise prikupljenih ponuda, ako je to primjereno
predmetu nabave.

3) Nabava procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 EUR bez PDV-a obvezno se
provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, i to:

- zarobu i usluge procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 EUR, a jednake ili manje
od 25.000,00 EUR bez PDV-a, te za radove procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00
EUR, a jednake ili manje od 45.000,00 EUR bez PDV-a — upucivanjem poziva za
dostavu ponuda jednom ili viSe gospodarskih subjekata kroz modul jednostavne
nabave u EOJN RH,

- za robu i usluge procijenjene vrijednosti ve¢e od 25.000,00 EUR bez PDV-a, te za
radove procijenjene vrijednosti ve¢e od 45.000,00 EUR bez PDV-a — javhom objavom
poziva za dostavu ponuda putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, kako bi svi
zainteresirani gospodarski subjekti mogli podnijeti ponudu.

4) Iznimno od stavka 3. alineje druge ovoga ¢lanka, Naruditelj nije obvezan provesti
postupak putem javne objave, ve¢ ga provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH
sukladno stavku 3. alineji prvoj ovoga ¢lanka:

- ako u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije podnesena nijedna
ponuda ili nijedna valjana ponuda, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno
izmijenjeni,

- ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuditi ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje
jedinstvenog umjetni¢kog djela ili umjetni¢ke izvedbe, ako iz tehnickih razloga predmet
nabave moze isporuditi samo odredeni gospodarski subjekt, ili ako je to nuzno radi
zastite iskljucivih prava, uklju€ujuéi prava intelektualnog vlasnistva,

- ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Naruditelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

(5) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 4. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi
u modulu jednostavne nabave u EOJN RH.

(6) Naruditel] mozZe, kada to ocijeni opravdanim, primijeniti stroza pravila od onih
propisanih ovim Pravilnikom radi osiguranja veéeg stupnja trziSnog natjecanja i
transparentnosti.

Stru¢no povjerenstvo

Clanak 7.
1 Za provedbu postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00
EUR bez PDV-a, ravnatelj imenuje struéno povjerenstvo za pojedini postupak nabave.

(2) Struéno povjerenstvo sastoji se od najmanje tri €lana, od kojih najmanje jedan mora
imati vazedi certifikat u podruéju javne nabave.

3) Clanovi struénog povjerenstva ne moraju biti zaposlenici Narugitelja.
4) Struéno povjerenstvo osobito:

- priprema dokumentaciju za provedbu postupka,
- izraduje ili provjerava tehnicke specifikacije,
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- provodi istrazivanje trzista kada je potrebno,

- priprema poziv za dostavu ponuda,

- pregledava i ocjenjuje ponude,

- izraduje zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda,

- predlaze ravnatelju donoSenje odluke o odabiru ili ponistenju postupka.

Istrazivanje trziSta
Clanak 8.
@) Prije pokretanja postupka jednostavne nabave iz ¢lanka 6. stavka 3. ovoga Pravilnika,
Narucitelj je duzan provesti i dokumentirati istrazivanje trziSta radi pravilnog utvrdivanja
procijenjene vrijednosti nabave i tehnickih specifikacija.

(2) Istrazivanje trziSta moze se provesti:

- prikupljanjem informativnih ponuda,

- uvidom u javno dostupne cjenike,

- pregledom internetskih stranica gospodarskih subjekata,
- analizom prethodno provedenih postupaka,

- nadrugi primjeren nacin.

3) Provedeno istrazivanje trziSta dokumentira se i ulaze u spis predmeta.

Poziv za dostavu ponuda

Clanak 9.
1 Poziv za dostavu ponuda za postupke iz ¢lanka 6. stavka 3. ovoga Pravilnika upuéuje
se gospodarskim subjektima putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

2) Poziv za dostavu ponuda sadrzi najmanje:

- naziv i sjediste Narucitelja,

- predmet nabave,

- tehnicke specifikacije,

- procijenjenu vrijednost nabave, kada je to potrebno,

- kriterij za odabir ponude,

- rok i nacin dostave ponuda,

- rok izvrSenja ugovora,

- uvjete sposobnosti gospodarskih subjekata, ako se zahtijevaju,
- ostale podatke potrebne za izradu ponude.

3) Dokumentacija mora biti jasna, nedvojbena i sastavljena na nacin koji omogucéuje
izradu usporedivih ponuda.

Rok za dostavu ponuda

Clanak 10.
©) Rok za dostavu ponuda odreduje se prema slozenosti predmeta nabave i vremenu
potrebnom za izradu ponude.

(2) Rok za dostavu ponuda ne moze biti kraéi od pet (5) dana od dana upucivanja odnosno
objave poziva za nabavu roba i usluga, odnosno osam (8) dana za nabavu radova, osim u
slu¢aju opravdane zZurnosti.

3) U sluéaju iznimne Zurnosti rok moze biti i kraéi, uz obrazloZenje razloga u dokumentaciji
o nabavi, pod uvjetom da je takav rok objektivno dovoljan za izradu i dostavu ponuda.

Pregled i ocjena ponuda
Clanak 11.
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) Otvaranje ponuda nije javno.

(2) Nakon isteka roka za dostavu ponuda struéno povjerenstvo, odnosno Narucitel],
pregledava i ocjenjuje pravodobno zaprimljene ponude.

3) Tijekom pregleda i ocjene ponuda provjerava se:

- pravodobnost dostave,

- ispunjenje trazenih uvjeta,

- uskladenost s tehni¢kim specifikacijama,
- racéunska ispravnost ponude,

- postojanje razloga za odbijanje ponude.

4) Ako je potrebno radi pojasnjenja ili otklanjanja manjih nedostataka koji ne mijenjaju
sadrzaj ponude, Narugitelj moZe od ponuditelja zatraziti pojasnjenje ili dopunu u primjerenom
roku.

(5) O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik koji najmanje sadrzi:

- popis zaprimljenih ponuda,

- pregled ispunjenja uvjeta,

- razloge odbijanja pojedinih ponuda, ako postoje,
- rangiranje valjanih ponuda,

- prijedlog odluke o odabiru ili poniStenju postupka.

Kriterij za odabir ponude
Clanak 12.
1) U postupku jednostavne nabave kriterij za odabir ponude moze biti:
- najniza cijenaili
- ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Kada se primjenjuje kriterij ekonomski najpovoljnije ponude, mogu se vrednovati
osobito:

- cijena ili troSak,

- kvaliteta,

- tehnicka i funkcionalna svojstva,

- rok izvréenja,

- jamstveni rok,

- troskovi uporabe i odrzavanja,

- okoli$ni ili drustveni kriteriji povezani s predmetom nabave.

(3) Kriteriji za odabir i njihov relativni zna¢aj moraju biti navedeni u pozivu za dostavu
ponuda.

4) Narucitelj usporeduije cijene ponuda bez poreza na dodanu vrijednost.

Odluka o odabiru ili ponistenju

Clanak 13.
) Na temelju zapisnika iz ¢lanka 11. ovoga Pravilnika ravnatelj donosi odluku o odabiru
najpovoljnije ponude ili odluku o ponistenju postupka, u okviru svojih ovlasti, odnosno predlaze
donosenje odluke nadleznom tijelu kada je to propisano Statutom Agencije.

(2) Odiuka o odabiru mora sadrzavati najmanje:

- podatke o Naruditelju,

- predmet nabave,

- naziv odabranog ponuditelja,

- ukupnu vrijednost odabrane ponude,
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- kratko obrazloZenje razloga odabira.
3) Odiuka o ponistenju mora sadrzavati razloge zbog kajih se pastupak ponistava.

(4) Odiuka se dostavlja ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku, i to onima koji su
ponude dostavili kroz modul jednostavne nabave u EOJN RH putem tog modula, odnosno
javnom objavom u modulu jednostavne nabave u EOJN RH kada je postupak proveden na
nacin iz ¢lanka 6. stavka 3. alineje druge ovoga Pravilnika.

Sklapanje ugovora i narudzbenica

Clanak 14.
1) Nakon donos$enja odluke o odabiru s odabranim gospodarskim subjektom sklapa se
ugovor o nabavi ili se izdaje narudzbenica, ovisno o vrijednosti i prirodi predmeta nabave.

(2) Za sve postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 EUR
bez PDV-a obvezno se sklapa pisani ugovor o nabavi, nakon izvr$nosti odluke o odabiru.

3) Ugovori iz stavka 2. ovoga ¢lanka i njihove izmjene mogu biti potpisani kvalificiranim
elektroni¢kim potpisom te razmijenjeni kroz sustav EOJN RH.

(4) Ugovor mora biti u skladu s uvjetima iz poziva za dostavu ponuda i odabranom
ponudom.

(5) Izmjene ugovora tijekom njegova izvrSenja dopustene su samo u sluCajevima i pod
uvjetima propisanim ¢lancima 315. do 321. Zakona o javnoj nabavi, uz osobitu paznju da se
time ne mijenja bitno predmet ugovora niti narusavaju nacela javne nabave.

(6) Za pracenje izvr$enja ugovora odgovoran je zaposlenik kojeg odredi ravnatelj ili druga
ovlastena osoba.

Prigovor i transparentnost postupka

Clanak 15.
1) U postupcima jednostavne nabave iz ¢lanka 6. stavka 3. ovoga Pravilnika, gospodarski
subjekt koji ima ili je imao interes za dobivanje ugovora ima pravo podnijeti prigovor.

(2) Prigovor se podnosi ravnatelju u pisanom obliku, isklju¢ivo kroz EOJN RH, u roku od
tri (3) dana od dana dostave ili objave poziva za dostavu ponuda ako se osporava
dokumentacija o nabavi, odnosno u roku od tri (3) dana od dostave odluke o odabiru ili
ponistenju ako se prigovor podnosi na tu odluku.

(3) Ravnatelj je duzan razmotriti navode prigovora i donijeti odluku u roku od osam (8)
dana od dana zaprimanja prigovora. Podneseni prigovor odgada nastavak postupka i
sklapanje ugovora do donosenja odluke ravnatelja.

(4) Odlu¢ujuéi o prigovoru, ravnatelj moze: odbaciti prigovor kao nepravodoban ili
nedopusten, odbiti prigovor kao neosnovan, prihvatiti prigovor i nalozZiti otklanjanje utvrdenih
nepravilnosti, ili ponistiti postupak jednostavne nabave, odnosno njegov dio.

(5) Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju kroz modul jednostavne nabave u EOJN
RH i konaéna je u postupku jednostavne nabave, bez utjecaja na pravo gospodarskog subjekta
da zastitu svojih prava ostvaruje pred nadleznim tijelima sukladno posebnim propisima.

(6) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od
15.000,00 EUR bez PDV-a prigovor nije dopusten.

Evidencija i cuvanje dokumentacije

Clanak 16.
@) Za svaki postupak jednostavne nabave vodi se cjelovita dokumentacija koja osobito
obuhvaca:
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- odluku o pokretanju postupka, kada je primjenjivo,

- dokaz o provedenom istrazivanju trzista, ako je provedeno,
- poziv za dostavu ponuda,

- zaprimljene ponude,

- zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda,

- odluku o odabiru ili ponistenju,

- sklopljeni ugovor ili izdanu narudzbenicu,

- drugu dokumentaciju nastalu tijekom provedbe postupka.

(2) Dokumentacija se ¢uva u skladu s propisima kojima se ureduje uredsko poslovanje,
arhivsko gradivo i éuvanje dokumentacije javnopravnih tijela.

3) Dokumentacija moze biti u pisanom ili elektroni¢kom obliku.

Praéenje izvr§enja ugovora

Clanak 17.
1 Ravnatelj odreduje osobu odgovornu za pracenje izvrSenja svakog ugovora o
jednostavnoj nabavi.

(2) Osoba iz stavka 1. ovoga &lanka prati:

- izvrSavanje ugovornih obveza,

- rokove izvrSenja,

- kvalitetu isporucene robe, izvedenih radova ili pruzenih usluga,
- urednost obra¢una i pla¢anja,

- druge okolnosti vazne za uredno izvrSenje ugovora.

3) Ako tijekom izvr§enja ugovora nastupe okolnosti koje mogu utjecati na njegovo
izvr§enje, odgovorna osoba o tome bez odgode obavjestava ravnatelja.

DIO CETVRTI
ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.
Sve izmjene i dopune ovoga Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.

Clanak 19.

1 Postupci jednostavne nabave zapoceti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit
¢e se prema odredbama pravilnika koji je bio na snazi u vrijeme pokretanja postupka, sukladno
&lanku 87. Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine®, broj
48/26).

(2) Danom pocetka primjene ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi
postupaka jednostavne nabave Javne ustanove Lokalne razvojne agencije Matica, KLASA:
011-01/25-02/1, URBROJ: 2182-10-20-01-25-1 od 11. oZujka 2025. godine.

Clanak 20.

(1) Ovaj Pravilnik donosi Upravno vije¢e Javne ustanove Lokalne razvojne agencije
Matica, u skladu sa Statutom Agencije.

(2) Ovaj Pravilnik i sve njegove izmjene i dopune objavljuju se na oglasnoj ploci i mreznim
stranicama Agencije te u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EOJN
RH), u skiadu sa Statutom Agencije.

3) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave, a primjenjuje se od 1.
rujna 2026. godine.
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KLASA: 406-03/26-01/3
URBROJ: 2182-10-20-01-26-2

Knin, 4. kolovoza 2026. godine

Predsjednica Upravnog vije¢a
Zdenka Gugo
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postupaka jednostavne nabave objavljen je na oglasnoj plo¢i Javne

Ovaj Pravilnik o provedbi
J. woovogh 2016, Lob/NE _ istupa na

ustanove Lokalne razvojne agencije Matica dana
dan nakon osmog dana od dana objave.

Ravnateljiqg

|>OJ3? Grcnci )
% a9
love rat

. p
7/
.// r///

e

Dostaviti:
- objava na mreznim stranicama Agencije,

- EOJNRH,
- pismohrana.
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